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第一條 臺北醫學大學食品安全學系(以下簡稱本系)為有效管理本系財產，使其

發揮最大教學及研究效益，特訂定財產管理辦法(以下簡稱本辦法)，以

為遵循。 

第二條 本辦法所稱財產者，其定義如下： 

一、 本系教學研究使用之實驗室空間。 

二、 使用食安學系及食安學程分得之經費採購，如教育部獎補助款及學校

經費等，供本系教學研究使用之公用儀器、設備、器材、物品及藥品

等。 

第三條 本系財產管理委員會為本系財產管理業務單位，本系購置之財產非經財

產管理委員會同意不得擅自攜出。 

第四條 本系財產由食安學系及食安學程專任教師和學生優先使用，系外人士使

用本系公用儀器設備前應經設備負責人同意，並僅限於辦公時間內使

用，不得借用實驗室門禁卡。本系實驗室之使用及借用規範依照「臺北

醫學大學食品安全學系實驗室管理辦法」及「臺北醫學大學食品安全學

系共用空間借用辦法」辦理。 

第五條 欲使用第二條第二項之儀器設備者，應先參加本系財產管理委員會舉辦



之使用說明講座，並經設備負責人授權後方可獨立操作該項儀器設備。

未取得授權者，使用時應由已授權人員指導與陪同，並在一個月內向設

備負責人取得授權。 

第六條 各項儀器設備使用者，應遵守各項儀器設備使用方法，確實將使用狀況

記錄於使用登記表，使用完畢後應確實清理儀器周圍環境整潔。 

第七條 未依照本辦法第五條或第六條規定者，將由財產管理委員會通報其指導

教授處置，若使用者再犯，該指導教授研究室所有人員該項儀器設備停

權一個月。違規情節重大或造成儀器損壞者，則按相關校規處理並應負

賠償等相關責任。 

第八條 儀器設備故障時，應立即通報本系行政人員、設備負責人或財產管理委

員會。如因操作者繼續使用造成儀器損壞，修繕費用得由該指導教授研

究室支付，且操作者未來皆不得使用該項儀器設備。 

第九條 本辦法第二條第二項之儀器設備採購和修繕應填寫本系「儀器採購及修

繕申請單」提交財產管理委員會，經財產管理委員會決議通過後於系務

會議提出討論表決。如儀器設備因毀壞老舊而失去效能、不能修理或修

復後不符經濟效益者，經財產管理委員會決議通過後按本校之相關規定

報廢處理。 

第十條 本辦法第二條第二項之研究用公用儀器設備如維護修繕費用小於五千元

(含)且有三位(含)以上食安學系及食安學程專任教師使用，由食安學系



及食安學程經費全額支付並依比例分攤；超過五千元者提送財產管理委

員會審議食安學系及食安學程經費支付比例，且食安學系及食安學程經

費合計最高支付 50%，餘額則由使用實驗室依使用登記表時數或次數共

同分擔。 

第十一條 本辦法第二條第二項之財產應建立財產清單，財產管理委員會每年至

少應實施盤點一次。 

第十二條 本辦法經本系系務會議通過後公告施行；修正時亦同。 
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第二條 本辦法所稱財產者，其定義如下： 

一、本系教學研究使用之實驗室空間。 

二、使用食安學系及食安學程分得之經費

採購，如教育部獎補助款及學校經費等，

供本系教學研究使用之公用儀器、設備、

器材、物品及藥品等。 

本辦法所稱財產者，其定義如下： 

一、本系教學研究使用之實驗室空間。 

二、使用教育部獎補助款及學校經費採

購，購置金額單價在新臺幣(以下同)

壹萬圓以上且使用年限在兩年以上，

供本系教學研究使用之公用儀器、設

備、器材及物品等。 

三、使用教育部獎補助款及學校經費採

購，購置金額單價未達壹萬圓且使用

年限可達兩年以上，供本系教學研究

使用之公用儀器、設備、器材、物品

及藥品等。 

四、使用其它經費購置或其它單位捐贈，

放置於本系教師研究實驗室共同區域

之儀器設備。本項所稱之儀器設備，

應有五位(含)以上教師使用，經財產

管理委員會同意後方得放置於本系教

師研究實驗室共同區域。 

第四條 本系財產由食安學系及食安學程專任教師

和學生優先使用，系外人士使用本系公用

儀器設備前應經設備負責人同意，並僅限

於辦公時間內使用，不得借用實驗室門禁

卡。本系實驗室之使用及借用規範依照

「臺北醫學大學食品安全學系實驗室管理

辦法」及「臺北醫學大學食品安全學系共

用空間借用辦法」辦理。 

本系財產由食安專任教師和學生優先使

用，系外人士使用本系公用儀器設備前應

經設備負責人同意，並僅限於辦公時間內

使用，不得借用實驗室門禁卡。本系實驗

室之使用及借用規範依照「臺北醫學大學

食品安全學系實驗室管理辦法」及「臺北

醫學大學食品安全學系共用空間借用辦

法」辦理。 

第六條 各項儀器設備使用者，應遵守各項儀器設

備使用方法，確實將使用狀況記錄於使用

登記表，使用完畢後應確實清理儀器周圍

環境整潔。 

本辦法第二條第二項至第四項之儀器設備

使用者，應遵守各項儀器設備使用方法，

確實將使用狀況記錄於使用登記表，使用

完畢後應確實清理儀器周圍環境整潔。 

第十條 本辦法第二條第二項之研究用公用儀器設 本辦法第二條第二項和第三項之研究用公



條文 修正 原條文 

備如維護修繕費用小於五千元(含)且有三

位(含)以上食安學系及食安學程專任教師

使用，由食安學系及食安學程經費全額支

付並依比例分攤；超過五千元者提送財產

管理委員會審議食安學系及食安學程經費

支付比例，且食安學系及食安學程經費合

計最高支付 50%，餘額則由使用實驗室

依使用登記表時數或次數共同分擔。 

用儀器設備如維護修繕費用小於五千元

(含)且有三位(含)以上食安專任教師使

用，由系經費全額支付；超過五千元由系

經費最高支付 50%，餘額則由使用實驗

室依使用登記表時數或次數共同分擔。 

第十一

條 

本辦法第二條第二項之財產應建立財產清

單，財產管理委員會每年至少應實施盤點

一次。 

本辦法第二條第二項至第四項之財產應建

立財產清單，財產管理委員會每年至少應

實施盤點一次。 

第十二

條 

第十二條本辦法經本系系務會議通過後公

告施行；修正時亦同。 

本辦法經本系系務發展委員會會議通過後

實施，修正時亦同。 

 

 

 


